МКОУ «Кабирская средняя общеобразовательная  школа имена Омарова М.С»

                                      Утверждаю:

                                                                                       директор

                                                                                      Джабраилов А.Ш.

                                   ПЛАН

         РАБОТЫ     БИБЛИОТЕКАРЯ

                на 2018/2019 учебный год

Библиотекарь: Селимова Л.М.

                            Цели и задачи:
1. Обеспечение информационного обслуживания читателей посредством библиотечных каталогов.
2. Удовлетворение читательских потребностей в литературе, книговыдача.
3. Библиотечное сопровождение учебного процесса.
4. Выставочно-иллюстрационная работа и культурно-просветительские мероприятия.
5. Обслуживание читателей с использованием технологий проекта «Школа цифрового века».
6. Формирование комфортной библиотечной среды.
	План работы на 2018/2019 учебный год

	№№
	Мероприятие
	Срок проведения
	Ответственные за проведение

	I. Работа по комплектованию, приему, учету литературы и других единиц фонда

	
	Формирование заказа периодических изданий на 2019 г.
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Формированию заказа учебной литературы по заявкам преподавательского состав
	По требованию
	Библиотекарь

	
	Корректировка каталогов с учетом новых поступлений
	В течение года
	Библиотекарь

	II. Работа по библиотечной обработке фонда

	
	Расстановка поступившей литературы в фонде
	По мере поступления
	Библитекарь

	
	Редактирование каталогов
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Создание книжных разделителей по фонду
	Сентябрь-декабрь
	Библиотекарь

	III. Работа по сохранности библиотечного фонда

	
	Отбор документов для изъятия из фонда (по ветхости, устареванию и т.п.)
	Март - июнь
	Библиотекарь

	
	Рейды с проверкой учебников
	Октябрь, декабрь, февраль, апрель
	Библиотекарь

	
	Подшивка газет и журналов
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Передвижка библиотечного фонда
	По мере поступления
	Библиотекарь

	
	Санитарная обработка фонда (последняя пятница месяца – санитарный день)
	1 раз в месяц
	Библиотекарь

	
	Реставрация фонда, ремонт книг
	В течение года
	Библиотекарь

	IV. Работа по обслуживанию читателей

	
	Оформление читательских формуляров, перерегистрация читателей
	Сентябрь
	Библиотекарь

	
	Выдача комплектов учебной литературы на занятия
	Сентябрь
	Библиотекарь

	
	Подбор документов учебной литературы по предварительным заявкам преподавателей
	Июнь, август
	Библиотекарь

	
	Работа по невозвращенным объектам фонда
	Ежемесячно
	Библиотекарь

	
	Исключение читателей по окончании срока обучения, оформление обходных документов
	Май - август
	Библиотекарь

	
	Ведение тетради выдачи учебников
	Август, сентябрь, май
	Библиотекарь

	
	Рекомендательные беседы при выдаче книг, беседы о прочитанном
	Постоянно
	Библиотекарь

	
	Анкетирование учащихся
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Оказание методической помощи к уроку
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
	По требованию
	Библиотекарь

	V. Культурно-просветительская работа

	
	Организовать экскурсию в школьную библиотеку учащихся 1 -х классов на тему «Откуда пишли буквы?» с показом наглядного материала. Знакомство с библиотекой, конкурс литературных загадок. Запись в библиотеку.
	02.10.18
	Библиотекарь

	
	Выпустить стенгазеты  
	В течение  года
	Библиотекарь

	
	Етим Эмин  (180 лет)
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Ахцегь Гьажи (150 лет)
	В   течение    года
	Библиотекарь

	
	И. С Тургенов  ( 200 лет )
	В течение  месяца
	Библиотекарь

	
	Стенгазета к 205- летию Федора Ивановича Тютчева
	20 .11.18   24.11.18 
	Библиотекарь

	
	Книжная выставка «150 лет со дня рождения М. Горького»
	19.03.18-23.03.18
	Библиотекарь

	
	»И. А. Крылов ( 250 лет )
	09. 0 4.19.
	Библиотекарь

	
	Книжная выставка: «Дорогами войны»
	04.05.19-14.05.19.
	Библиотекарь

	
	
	
	

	VI.Информационно-библиографическая работа

	
	Ведение картотеки периодических изданий, поступающих в библиотеку
	По мере поступления
	Библиотекарь

	
	Создание тематических пресс-папок
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Создание базы данных по фонду
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Информационные справки по фонду
	В течение года
	

	VII. Вспомогательно-техническая работа

	
	День Знаний (помощь в подготовке праздника)

	Сентябрь
	Библиотекарь

	
	День Учителя в России (помощь в подготовке праздника)

	05.10.18.
	Библиотекарь

	
	Прощание с Азбукой (подбор стихотворений, сценариев)

	Согласно плану ОМ
	Библиотекарь

	
	Новогодние праздники (подбор сценариев к классным часам)

	Декабрь
	Библиотекарь

	
	День Защитника Отечества (подбор стихотворений для классных часов)

	22.02.19
	Библиотекарь

	
	Международный женский день. Подбор стихов, песен, сценарий.

	07.03.19
	Библиотекарь

	
	День Победы. Подбор песен и стихов к концерту для встречи ветеранов.

	10.05.19
	Библиотекарь

	
	Выставки учебных изданий по предметным неделям 
	Согласно плану предметных недель
	Библиотекарь

	VIII. Работа по организации труда и управлению
	
	
	Библиотекарь

	
	Ведение «Дневника библиотеки»
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Статистический учет
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Составление планов работы
	Июнь, август, декабирь
	Библиотекарь


Библиотекарь __________________________ Селимова Л.М. 
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